Asejuhi ja kaitseatasee assistent ning kultuuri- ja teabeosakonna abi

(Uldasjad ja kultuuriasjad)

Jaapani Suursaatkond Eestis otsib tdisto0ajaga to0tajat saatkonna asejuhi assistendi ja kaitseataSee abi kohale, millele
lisanduvad mdningad kultuuri ja teabeosakonna to0uelsanded.
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2.

6.

7.

To0 algusaeg: aprill - mai 2026

Ulesannete hulka kuuluvad: ajakavade koostamine, info iileslaadimine kodulehe, informatsiooni kogumine,
uurimistdod, télked ja dokumentide ettevalmistamine inglise keeles

To0aeg: esmaspéevast reedeni kl. 9.00-17.00, valmisolekuga teha Gletunde.

Pakutakse konkurentsivGimelist palka, mis vastab eduka kandidaadi kogemustele ja kvalifikatsioonile. To6tajale
vBimaldatakse iga-aastast puhkust, haiguspuhkust ja puhkepaevi riigipuhadel (Eesti riigipiihadele lisanduvad ka
mdned Jaapani piihad). To6tasu ja hivitiste tdpsemaid tingimusi arutatakse intervjuu kaigus.

Nouded:

- Eesti kodakondsus v0i elamisluba to6tamiseks;

- hea fadsiline ja vaimne tervis;

- vaga hea eesti ja inglise keele oskus, soovitavalt ka m@ningane jaapani keele oskus
- arvutikasutamise oskused (Microsoft Word, Microsoft Excel jne);

- korgharidus;

- suurepdrased haldus-, planeerimis- ja organiseerimisoskused:;

- suurepdrased uurimis- ja analtlsioskused

Kandideerimise tahtaeg: 28. veebruar 2026

Kuidas kandideerida:

Huvilistel palume saata nii oma CV kui ka kaaskiri ingliskeelsena saatkonnale e-posti teel
(saiyou@ti.mofa.go.jp).

CV peab sisaldama jargimisi olulisi andmeid: t&isnimi, stinniaeg, aadress, kontaktinfo (mobiiltelefoni number ja e-
posti aadress), kodakondsus, hariduslik taust ja tdékogemused.

Kinnitame, et kdiki esitatud isikuandmeid kasitletakse konfidentsiaalselt ja kasutatakse ainult asutusesiseselt
kéesoleva varbamisprotsessi eesmargil. Neid ei avaldata kolmandatele osapooltele.

Uhendust voetakse ainult esmase valiku ldbinud kandidaatidega, et kutsuda nad todintervjuule.

Jaapani Suursaatkond Eestis
Harju 6, 15069 Tallinn, Eesti
E-post: saiyou@ti.mofa.go.jp



